HOTARARE
pentru aprobarea Normelor
privind perioada de pregatire profesionala practica a stagiarilor in activitatea de
audit financiar

In temeiul prevederilor art. 6 alin. (@)art. 40 din Ordonaa de urgeti a Guvernului
nr. 75/1999 privind activitatea de audit financiagpublicas, cu modificrile si
completirile ulterioare, si ale art. 26 alin. (2) din Regulamentul de orgarézsi
functionare a Camerei Auditorilor Financiari din Romanaprobat prin Hararea
Guvernului nr. 983/2004, cu modificle si completirile ulterioare,

Consiliul Camerei Auditorilor Financiari din Rénia, intrunit insedina din data 27
aprilie 2011, hatraste:

ART. 1

Se apro¥ Normele privind perioada de pegge profesional practic a stagiarilor in
activitatea de audit financiar, pute in anexa care face parte integrafih prezenta
hotirare.

ART. 2

Departamentul de admitere, pityg contind si stagiari va duce la indeplinire
prevederile prezentei hwéri.

ART. 3

La data publirii prezentei hatrari in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |,
Hotirarea Consiliului Camerei Auditorilor FinanciarindRomania nr. 115/2008 pentru
aprobarea Normelor privind perioada de ptieg profesional practié a stagiarilor in
activitatea de audit financiar, publigah Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, nr.138
din 20 mai 2008, cu modificile ulterioare, se abrag

ART. 4

Prezenta hatare se publicin Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I.
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ANEXA

NORME
privind perioada de pregatire profesionala practica
a stagiarilor in activitatea de audit financiar

CAP. |
Dispozitii generale. Defintii

ART. 1

In cuprinsul prezentelor norme, uitarii termeni se definesc astfel:

- Camera = Camera Auditorilor Financiari dinnkémia;

- norme = norme privind perioada de pteg profesional practié a stagiarilor in
activitatea de audit financiar;

- stagiar = persoana fiziccare a promovat testul de verificare a ctingelor Tn
domeniul financiar contabil pentru accesul la steggiu care a echivalat testul de acces la
stagiu conform protocoalelor incheiate de Cangefisi destisoai activitatea conform
prezentelor norme;

- indrunitor = persoaifizica, auditor financiar activ sau juridicmemb# a Camerei,
sub indrumareaiceia se degfoari stagiul unuia sau mai multor stagiari in actiatatle
audit financiar;

- stagiu = perioada de pitige practi@ a stagiarului in activitatea de audit financiar;

- Caiet de practic= caietulsi documentgia intocmite de dre stagiarul in activitatea
de audit financiar, prin care se consempegazse certifié activitatile deshsurate de
acesta.

CAP. I
Organizarea stagiului

ART. 2

Stagiul Tn activitatea de audit financiar sectieaz de dctre persoanele care au
promovat testul de verificare a cuytiatelor Th domeniul financiar-contabil pentru
accesul la stagiu organizat de Caingau care au beneficiat de exgemle echivalare a
testului de acces la stagiu in baza protocoaletdrdiate de Camar

ART. 3

Testul de verificare a cugtotelor in domeniul financiar-contabil pentru accekul
stagiu se organizeazin perioada ianuarie-februarie a fied an, cu aprobarea
Consiliului Camerei.

ART. 4

Admiterea candid#or la stagiu Tn activitatea de audit financiar

(1) Candidai declarai admii la testul de verificare a custntelor in domeniul
financiar-contabil pentru accesul la stagitcandidaii carora li s-a echivalat acest test
conform unui protocol incheiat de Cameor urma procedurile stabilite prin prezentele
norme.



(2) inscrierea la stagiu se realize@e baza unei cereri-tip adresate Camereiarai c
model este preizut Th anexa nr. 1, care face parte integrdim prezentele norme, dap
ce a fost achitat tariful de inscriere la stagiu.

(3) Cererea-tip este adresdDepartamentului de admitere, pitge contind si
stagiari pentru verificarg inscriere ca stagiar in activitatea de auditrfaiar.

(4) Departamentul de admitere, @iteg continui si stagiari va elibera pentru fiecare
stagiar o legitimge a stagiarului in activitatea de audit financlaggitimaia se vizeax
anual odat cu indeplinirea tuturor obligidor anuale.

(5) Candidai declarai admki la testul de verificare a custintelor in domeniul
financiar-contabilsi candidaii carora li s-a echivalat testul de acces la stagiuarom
unui protocol incheiat de Canigpot solicita inscrierea ca stagiar n activitadeaaudit
financiar la Camerin perioadele:

- aprilie-mai a anului in care au gnat testul in condiile stabilite de art. 3;

- aprilie-mai a anului urator daé li s-a echivalat testul.

(6) Candidalor care nu solicit inscrierea ca stagiar in activitatea de audinfirer Tn
termenul predzut la art. 4 alin. (5) li se anuleatestul de acces la stagiu, respectiv
echivalarea.

ART. 5

Durata stagiului

(1) Stagiul in activitatea de audit financiardesisoati pe o perioada de minimum 3
ani. Fiecare an de stagiu are durata unui an caitestid.

(2) Perioada de stagiu incepe de la data la staigiarul a fost inregistrat la
Departamentul de admitere, pitige continu si stagiari al Camerei.

(3) La cererea stagiarului, perioada de ftregy practié poate fi suspendaicel mult
un an, o singuirdat pe parcursul celor 3 ani de stagiu. Pentru susgpeadstagiului timp
de un an, stagiarul va depune o cerere la Depantairde admitere, préagre contind si
stagiari al Camerei. Pe perioada suspendtagiarul nu este obligata sparticipe la
cursurile anuale de pratiye profesional si nici si achite tariful pentru monitorizarea
activitatii de pregtite practi@ pentru anul suspendat.

(4) La finalizarea perioadei de stagiu, stadisse poate prezenta la gosrea
examenului de competginprofesional pentru atribuirea calitii de auditor financiar.

ART. 6

Organizarea stagiului

(1) Camera monitorizeaactivitatea dedfurat in perioada de prétire profesionai
practia a stagiarilor prin Departamentul de admitere, ftieg) contind si stagiarisi
Departamentul de monitorizagecompeters profesional.

(2) Departamentul de admitere, p@teg contind si stagiari vatine evidema
stagiarilor inscHii, Tn ordinea apraiyii cererilor de inscriere la stagiu.

(3) Activitatile practice degkurate de stagiar, documentglaapoartele acestuia sunt
consemnate ntr-un dosar numit Caiet de practic

(4) In fiecare an de stagiu, stagiarii In atditea de audit financiar au obligade a
achita tariful pentru monitorizarea actitit de pregtire practié.

(5) Finalizarea stagiului se face personal prareplinirea tuturor obligalor conform
prevederilor prezentelor norme.



ART. 7

Destfisurarea stagiului se deruleiain cadrul a doumodule distincte:

a) anul | de stagiu este destinat ptieigteoreticesi aplicative a stagiarilor;

b) anii Il si lll de stagiu sunt destimiapracticii efective a stagiarului in cadrul
societitilor sau cabinetelor de audit financiar.

CAP. 1l
Activitatea desfisurata in anul | de stagiu

ART. 8

Anul | de stagiu este destinat pitg teoretice si aplicative organizate in mod
centralizat de @re Camei si se va organiza astfel:

a) semestrul | - pragre teoreti@;

b) semestrul Il - pregjre aplicatiw.

ART. 9

Activitatile pentru semestrul | de stagiu se vor organizaatte Camet sau de dtre
societitile de audit financiar membre ale Camerei, carputisde posibiliitile materiale
necesare orgariigi acestei activitti, aprobate deatre Consiliul Camerei. Activitatea de
pregitire teoreti@ reprezini participarea la cursuri organizate de Came@ursurile vor
fi tinute de atre formatori agretade Camet.

ART. 10

Pregtirea teoretig din anul | de stagiu va fi stab#lide ctre Consiliul Cameregi se
va referi in general la:

a) standardele de contabilitate - reactual@zatengtintelor stagiarilor in conformitate
cu modificirile Standardelor intermianale de contabilitate;

b) standardele de audit financiar;

c) Codul privind conduita etigi profesionai in domeniul auditului financiar.

ART. 11

Activitatile de pregtire teoreti@ prezentate mai sus vor fi studiate in semestall |
anului | de stagiu pe un fond de timp de 25 de ore.

ART. 12

La sfagitul programului de predire profesional, stagiarii in activitatea de audit
financiar vor sugne un test de verificare a cutimtelor dobandite pe parcursul celor 25
de ore.

ART. 13

Subiectele testului de semestirpunctajul de admitere se vor stabili degre Consiliul
Camerei, iar verificarea rezultatelor se va face ddite o Comisie format din
reprezentan ai socieitilor care au organizat curssil reprezentat ai Departamentului
de admitere, preajre continu si stagiari din cadrul Camerei.

ART. 14

Candidéi care nu au fost adsii la testul organizat la sf@tul programului de
preditire profesional vor putea suse un al doilea test intr-un interval de maximum 3
luni. Candidalor care nu au promovat nici cel de-al doilea tese va anula testul de
acces la stagiu, respectiv echivalarea testuperioada de stagiu efectaat

ART. 15



Candidéi declarai admki la testul organizat la sfdtul cursului de pregfire
profesional vor urma programul de prétiye aplicativa organizat de adre Camet, ce se
va desisura in semestrul 1l al anului | de stagiu.

ART. 16

In semestrul Il de stagiu, in cadrul programule pregtire aplicatia, stagiarii
activitatea de audit financiar vor elabora un prbivind o lucrare practiccu tematig
din audit financiar. Proiectul va fi predat la Depamentul de admitere, prége
continla si stagiari, iar evaluarea se va realiza d&rec inspectorii din cadrul
Departamentului de monitorizagecompeteri profesional si de citre Departamentul de
admitere, pregjire contind si stagiari. Consiliul Camerei va stabili tematicaipctului
si criterile minimale ce trebuie realizate In cddacestuia. Lucrarea pradii¢rebuie
vizati de indrunatorul de stagiu.

ART. 17

Stagiarii care indeplinesc ceggle de pregfire profesional cerute de programul de
preditire teoreti@ din semestrul $i de programul de prétre aplicativa din semestrul I,
care au achitat tariful pentru monitorizarea atdiivide pregtire practi@ si au depus
acceptul indrurtorului de stagiu, se vor putea inscrie in anul 1.

ART. 18

Finalizarea anului |, depunerea krarpracticesi a acceptului indrustorului de stagiu
vor avea loc in perioada aprilie-mai a firg an. Stagiarilor care au dey termenul de
un an de la inscrierea la stagiunu au depus cerere de suspendare a anului de btag
va anula testul de acces la stagiu, respectiv aldiea testulusi perioada de stagiu
efectuat.

CAP. IV
Activitatea desfasurata in anii Il si lll de stagiu

ART. 19

Activitatea de stagiu Tn aniigl Il se desfisoai sub indrumarea unui auditor financiar
activ, care are in destrare luciri de audit pe toatdurata stagiaturii (ca persaafizica
sau n cadrul soci#ilor ori cabinetelor de audit).

ART. 20

Particip la aceast etai a stagiului stagiarii cargi-au ndeplinit obligdile n
conformitate cu prevederile cap. ll.

ART. 21

In vederea desfurarii stagiului Tn anii llsi Ill, stagiarul va prezenta la Departamentul
de admitere, pregjre contind si stagiari acceptul indrufitorului de stagiu, al &ui
model este preizut In anexa nr. 2, care face integiadin prezentele norme, care va
contine declardga pe propriaaspundere a indruitorului de stagiu & are Tn derulare cel
putin un contract de audii va primi Caietul de practic Anul 1l de stagiu Thcepe n
momentul depunerii acceptului indratorului de stagiu la Departamentul de admitere,
preditire continu si stagiari.

ART. 22

Stagiul trebuieasse efectueze pe léng persoahfizica, auditor financiar activ sau n
cadrul unei sociéti comerciale de audit, memibra Camerei. Persoanele fizige
juridice, membre ale Camerei, care fac dovadaicin derulare cel gim o misiune de



audit financiar, pot & inainteze Departamentului de admitere, ptieg contind si
stagiari 0 scrisoare prin carg fau angajamentul de a lua sub indrumare stagiari
activitatea de audit financiar.

ART. 23

Un indrunitor de stagiu nu poate avea mai mult de 15 stafjiaactivitatea de audit
sub indrumare.

ART. 24

Stagiarul in activitatea de audit financiar al#iggia de asi gasi un indruritor de
stagiu, care &ofere garatii suficiente In ceea ce priie asigurarea condlor pentru
deshsurarea perioadei de prage profesional practic.

ART. 25

Indruniitorul este o persoanfizici. Cand stagiul este realizat intr-o societate
comerciai de audit financiar, Tnsctisin Registrul public al auditorilor financiari -
persoane juridice, aceasta precizeaamelesi calitatea Tndruritorului de stagiu ales din
randul angajglor, asociailor, care trebuieaaiba calitatea de auditor financiar activ.

ART. 26

Tnlocuirea Indrumitorului de stagiu va fi anwati Camerei, in scris, in termen de 30 de
zile lucktoare de la data efeanii modificarii. Tn acest sens se vor trimite la
Departamentul de admitere, pi@ige continui si stagiari urnitoarele documente:

- cerere pentru inlocuirea Tndratorului de stagiu, care va fi semaai de vechiul
ndrunitor de stagiu£a luat cungtinta de acea&tmodificare;

- acceptul noului indruitor de stagiu.

ART. 27

Nerespectarea obligai de a anuta Camera in ledura cu Tnlocuirea indrugtorului
de stagiu in termenul prazut la art. 26 conduce la nerecusteaea ca period@dde stagiu
a intervalului de timp dintre rentarea la indrutorul anteriorsi anurtarea Camerei.

ART. 28

In cazul in care un stagiar se preziatCamei pentru finalizarea anului ll, respectiv
anului 1l de stagiwi se constdit ci Tndrunitorul de stagiu nu a avut angajamente de
audit pentru anul respectiv, stagiarului i se valariestul de acces la stagiu, respectiv
echivalarea testulugi perioada de stagiu efectaatiar indrunatorul de stagiu va fi
sangionat cu avertisment, potrivit prevederilor legale.

ART. 29

in perioada de stagiu, stagiarul este obligatfectueze anual un minim de 25 de zile
lucratoare de experieh profesional, in fiecare din domeniile: contabilitate, auglit
optionale.

ART. 30

Repartizarea timpului de stagiu pe adiiviéste stabilid de indrunitor, care trebuieas
acorde stagiarului toate facilile, pentru a-i permiteasefectueze instruirea.

ART. 31

Pe intreaga perioadle desfsurare a stagiului, stagiarul trebuig 15i Tndeplineast
obligaiile privind Tntocmirea Caietului de praciicin care se reflegtin mod corecsi
complet experiega profesiona acumulai.

ART. 32

La fiecare 6 luni, stagiarul trebui@ prezinte indruritorului un raport sintetic al
experienei profesionale dobandite.



ART. 33

Stagiarii sunt obliga si participe la cursurile de pratye profesiona contind
organizate deatre Camet atat in anul Il, c&i in anul Il de stagiu.

ART. 34

Nerespectarea prevederilor art. 33, in aileiin care anul de stagiu nu a fost
suspendat, duce la anularea testului de acceadaistespectiv echivalarea testuuia
perioadei de stagiu efectuate.

ART. 35

Stagiarul trebuieasprezinte anual sau la cerere Departamentului detece, pregtire
continua si stagiari Caietul de practigentru verificare.

ART. 36

Stagiarul trebuieasprezinte anual Departamentului de admitere, tn@gcontind si
stagiari raportul referitor la activitatea disfrati pe parcursul anului respectiv, intocmit,
semnasi stampilat de indrustorul de stagiu.

ART. 37

Stagiarul va primi viza pentru finalizarea anue stagiu la data la care va prezenta la
Departamentul de admitere, p#dge contind si stagiari caietul si  raportul
ndrunitorului de stagiu pentru anul respectiv, Tn urndeplinirii cerintelor de predgtire
profesionad si achitarii tarifului pentru monitorizarea activitii de pregtire practic.

ART. 38

Finalizarea anului II, respectiv anului 11l de&giu se va face in perioada aprilie-mai a
fiecarui an. Stagiarilor care nu vor finaliza anul dagsi in perioada meonat de
prezentele normeg care nu au depus cerere de suspendare a unwg atagiu li se va
anula testul de acces la stagiu, respectiv echiealdestuluisi perioada de stagiu
efectual.

ART. 39

Departamentul de admitere, pitage continu si stagiari este autorizat:

- g1 stabileast numirul de ore de prexgre, precummsi repartizarea acestora pe domenii
de activitate;

- 4@ Intreru@ perioada de stagiu, la cererea stagiarului, ditiv@ocum ar fi:
satisfacerea stagiului militarjrgatate sau alte motive considerate justificate.

CAP.V
Urmarirea, controlul si aprecierea activititilor desfasurate de citre stagiarii in
activitatea de audit financiar

ART. 40

Urmarirea modului de de&§urare a stagiului este realizat apreciai de indrumitorul
de stagiusi de atre Departamentul de admitere, pig contind si stagiari, n
colaborare cu Departamentul de monitorizai@mpetera profesional.

ART. 41

indruniitorul de stagiu trebuieasverifice activititile desfisurate de stagiasi si
notifice evidena detaliai a experietei profesionale din Caietul de pradtial stagiarului
la fiecare 6 luni.

ART. 42

Indruniitorul de stagiu trebuieise creeze stagiarilor coniipentru:



a) a urma prejrea prevzuti in prezentele norme;

b) a se achita cu regularitate de ohlilgalor previzute in prezentele norme.

ART. 43

Indruniitorul de stagiu trebuieasmireasé treptat nivelul de dificultate al lugmilor
incredinate stagiarilor in activitatea de audit finangarsa 1i ajute & isi Tnsueasa
disciplinele profesionale ale prggii tehnice de bax (contabilitate si audit) Tn
conformitate cu Caietul de practial stagiarului.

ART. 44

Pentru fiecare 6 luni indruitorul trebuie 8 faci o evaluare a activitii stagiarului pe
urmatoarele domenii:

e in ce nisura a fost respectat programul de stagiu;

e cunatintelesi aptitudinile de specialitate;

e gradul de Tnsgire a experietei profesionale;

e raionamentul profesional.

ART. 45

Pentru fiecare domeniu de evaluare se poatmuladintre calificativele:

1. satisfcator;

2. nesatigicator.

ART. 46

Indrunditorul trebuie 8 Tntocmeast anual un raport scris de evaluare a stagiarului n
care 4 se consemneze:

1. progresele inregistrate de stagiar;

2. deficierele constatate in experiarprofesiond,

3. adiuni de intreprins in viitor;

4. opinia generalprivind evoluia profesional a stagiarului.

ART. 47

De asemenea indrdtorul de stagiu trebuigisaspund la solicitirile Departamentului
de admitere, preégire contind si stagiari si Departamentului de monitorizarg

competem profesional in leditura cu furnizarea de infornia privind activitatea
stagiarului.

ART. 48

Departamentul de monitorizagiecompetera profesional poate organiza, prin sondaj
sau ori de cate ori este solicitat din partea Ciothgi Camerei, un control al caditii
activitatii stagiarilorsi a indrunatorilor de stagiu. Inspectorii din cadrul Departautodui
de monitorizaresi competeri profesional vor intocmi un raport in urma controlului

efectuat. Acest raport va cuprinde o evaluare igiggti stagiarului, precungi propuneri
de Tmbusitatire a activititii stagiarilor.

CAP. VI
Dispozitii finale

ART. 49

La sfasitul perioadei de stagiu, stagiarul va preda Depaentului de admitere,
preditire continw si stagiari din cadrul Camerei Caietul de practtompletatsi vizat
pentru toat perioada de pragre profesional practic.



ART. 50

La sfagitul perioadei de stagiu, indrdimorul intocmete declarda care § ateste
capacitatea stagiarului de a se prezenta la exaaheirei model este prazut in anexa
nr. 3, care face parte integranin prezentele norme. In cazul in care stagiaa mai
multi indrumitori, acesta va alme declardi de la tgi indrumatorii de stagiu pe care le
va depune la Camein momentul inscrierii la examenul de aptitudirofpsionale pentru
ohtinerea caliitii de auditor financiar.

ART. 51

Stagiarii care au finalizat stagiul se pot préa la oricare dintre sesiunile examenului
de competesd profesional, pentru atribuirea calitii de auditor financiar, organizate de
Camed, in termen de 3 ani de la data finatizcalendaristice a perioadei de stagiatur

ART. 52

Pe parcursul celor 3 ani de zile in care stagi® pot prezenta la examenul de
aptitudini profesionale, pentru atribuirea calitde auditor financiar, agga vor avea
obligaia de a participa anual la cursurile de pteg profesional organizate deatre
Camed. Neparticiparea la oricare dintre aceste cursuceda imposibilitatea participi
la urmitoarele sesiuni de examen de compgt@nofesional, pentru atribuirea cafitii
de auditor financiar.

ART. 53

Persoanele care nutmbcalitatea de auditor financiar in a8 ani &i pierd calitatea
de stagiar in activitatea de audit financiar, i@cpdura de admitere in stagiu va putea fi
reluat ulterior.

ART. 54

Prezentele norme se aplitncepand cu data pubdi@ in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea .



Anexa 1

CERERE

de inscriere la stagiu, pentru candidaeclarai admki
la testul de verificare a cugtintelor in domeniul financiar-contabil

SUBSEMNALUI(A). .. ..o e
nascut@) ladatade........................... inlocalitatea ............ccooee i,
cu domiciliul in localitatea........................... St
NF Bl. ............ SC. teieeeeenenn (<] AT AP e
Jude/ Sector........ccooviiiiiiiiiiiinn. legitimat cu buletin / carte dientitate / pgport
seria................ ] S eliberatde ...,
ladatade..............oeein. Cod Numeric Personal(CNP).........c.coviiiiicm e
telefon: acas..................... SEIVICIU: ..o, mobil..........oooi
adresa de e-Malil: ... ...
fUNCA / 10C B MUNCA. ... et e e e e e e e e e

solicit inscrierea la stagiu in activitatea de afidanciar la Camera Auditorilor Financiari

din Romania.

Domnului Prgedinte al Camerei Auditorilor Financiari din Romeni



Anexa 2

ACCEPTUL INDRUM ATORULUI DE STAGIU

NUMEIE. ..o e,

=T 10T 1S [
0 1T

TRlETON . e

AsociatinS.C.................e.eeiee e eee W Nr autorize.
Numir carnet de membru al CAFR..........

Certificadomnul /doamna.............cocoiiiiii i e a
Tnceput deskurarea activitii de stagiu sub indrumarea mea la data

Stagiul se va efectua cu forme legale de ncadradeverii de stagiu,
respectand prevederile Hddrii Consiliului Camerei nr. 212/27.04.2011 pentru
aprobarea Normelor privind perioada de ptieg profesional practia a
stagiarilor in activitatea de audit financiar.

Totodata declar pe proprie raspundere é@ am in derulare cel putin un
angajament de audit financiar.

Data Semitura si stampik



Anexa 3

DECLARA TIA INDRUM ATORULUI DE STAGIU

UM I . ..o e e e e e e e e ees

PrenUMEIE. ... e e e e s
Numar carnet de membru al CAFR.......ooviiiiiiii i,

Asociatin S.C....coovvviiiiiie, Nr. autoriga............

Declar @ domnul / doamna..........cooeuiiiiiiiiiii e a
destisurat stagiul de pregjre practi@ sub indrumarea mea in perioada...............
si a dobandit pe perioada stagiului toate gtingele necesare pentru a se putea prezenta la
examenul de aptitudini profesionale, pentru atrisicalisitii de auditor financiar.

Totodati mertionez & pe perioada in care am fost indaton de stagiu am avut n
derulare angajamente de audit in calitate de petdaaca / juridica.

Data Sematura si stampik



